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Hoeveel subsidies kan u krijgen? 
• De kmo-portefeuille wordt bijgestuurd vanaf 1 december 2019. Vanaf dat moment kan 

een kleine onderneming 30% steun genieten, een middelgrote onderneming 20% 
steun.  

• Vanaf 1 januari 2020 bedraagt het maximale steunplafond per jaar 7.500 euro steun.  

 

Wat komt in aanmerking?  
Steun van de kmo-portefeuille voor uw opleiding? Hou dan rekening met volgende 
voorwaarden:  

• De opleiding kost minimaal 100 euro – exclusief btw. U sluit een overeenkomst met 
een geregistreerde dienstverlener. (= inschrijving tot de cursus);  

• Bij elke les tekent u de aanwezigheidslijst (schriftelijk of elektronisch);  
• De opleiding is beëindigd voor 31 december van het jaar na uw steunaanvraag;  
• Na de opleiding krijgt u van uw dienstverlener een gepersonaliseerd vormingsattest. 

 

Wat komt niet in aanmerking? 
BTW, boeken, materiaal, transportkosten, reiskosten voor studiereizen in het kader van een 
opleiding en bedragen van facturen waartegenover geen prestatie staat  

Belangrijk:  

• Als je de KMO-portefeuille opstart moet je enkel de BTW aan de MommyFit Academy 
betalen, de rest aan de Vlaamse Gemeenschap;  

• De aanvraag moet u zelf doen;  
• U zorgt dat u de factuur van MommyFit Academy bij de hand heeft i.v.m. uw 

referenties die u zal moeten invullen. 

 

Naam van de opleiding  
De titel (naam) van het project is : factuurnummer + uw naam (verplicht) Geef dit correct in, 
anders weten we niet wie de aanvraag doet. 

 

Timing  
Hou er rekening mee dat de KMO portefeuille strikte termijnen hanteert. Indien u de 
subsidieaanvraag te laat in orde brengt, kunnen wij van de MommyFit Academy hier achteraf 
niets aan veranderen. 

• Een subsidieaanvraag wordt ingediend op basis van een overeenkomst of een 
inschrijving.  

• Je doet je subsidieaanvraag ten laatste 14 dagen na aanvang van de klassikale 
opleiding of na inschrijving van een online opleiding. 
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• Je stort je eigen bijdrage op KMO portefeuille rekening ten laatste 30 dagen na je 
subsidieaanvraag. Dit is 70% van het saldo excl. btw. 

• Als u de procedure correct opstart, kan u dit afwerken op een tiental dagen. 
• Gelieve er rekening mee te houden dat alle procedures (aanvraag token of installatie 

EID en registratieprocedure) doorlopen moeten zijn binnen de correcte voorziene 
kalenderdagen.  

• Indien een procedure nog niet doorlopen is en de dagen zijn overschreden, dan komt 
de opleiding voor u niet meer in aanmerking voor deze subsidie.  

• Het Agentschap Ondernemen bezorgt geen overmachtsbrieven indien het niet tijdig 
indienen van een steunaanvraag te wijten is aan een vertraging bij het bekomen van 
het federaal token of het laattijdig of niet ontvangen van de activatielink om de 
gemachtigde aan de onderneming te koppelen . 

 

Stappenplan 
Nieuwe onderneming registreren  

De aanvraagprocedure voor de kmo-portefeuille gebeurt volledig digitaal. Als je voor de eerste 
keer een subsidieaanvraag wil doen, moet je je onderneming eerst registreren via deze link: 
https://www.vlaio.be/nl/subsidies-financiering/kmo-portefeuille/aanvraagprocedure/hoe-
registreren-om-de-kmo-portefeuille-te 

 

Subsidie aanvragen  

Elke subsidieaanvraag gebeurt online via deze link: 
https://inkom.vlaanderen.be/op/ond/overzicht.do nadat je een overeenkomst voor advies (= 
online inschrijving tot de cursus) hebt afgesloten met je dienstverlener of een persoon die 
werkt binnen je onderneming hebt ingeschreven voor een opleiding. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.vlaio.be/nl/subsidies-financiering/kmo-portefeuille/aanvraagprocedure/hoe-registreren-om-de-kmo-portefeuille-te
https://www.vlaio.be/nl/subsidies-financiering/kmo-portefeuille/aanvraagprocedure/hoe-registreren-om-de-kmo-portefeuille-te
https://inkom.vlaanderen.be/op/ond/overzicht.do
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1. Aanmelden 

 

Na je authenticatie krijg je toegang tot het e-loket voor ondernemers (https://www.e-
loketondernemers.be) waar je een steunaanvraag kmo-portefeuille kan starten. 

 

2. Grootte van uw onderneming bevestigen 
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3. Steunaanvraag 

Start je steunaanvraag via de knop ‘nieuwe subsidie aanvragen’ 

 

 

4. Activiteit van uw onderneming 

De eerste stap is de bepaling van de hoofdactiviteit. Vul hier de vijfcijferige NACE-code van 
uw hoofdactiviteit in. Jouw hoofdactiviteit is de activiteit die de meeste omzet genereert. Je 
kan deze NACE-code vinden in de inschrijving van je onderneming in de Kruispuntbank van 
Ondernemingen. (https://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknummerform.html) 

De meest gebruikte staan hier onder  

86101 Algemene ziekenhuizen, m.u.v. geriatrische en gespecialiseerde ziekenhuizen  
86220 Praktijken van specialisten  
86909 Overige menselijke gezondheidszorg, n.e.g.  
86905 Ambulante revalidatieactiviteiten  
86909 Overige menselijke gezondheidszorg, n.e.g.  

Kinesitherapeuten gebruiken het best 86951: activiteiten op het gebied van kinesitherapie. 

https://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknummerform.html


8 
🌐www.mommyfitacademy.be  050/11.16.68  info@mommyfitacademy.be 

 

 

5. Projectgegevens invullen 

!!!!! BELANGRIJK !!!! 

Type dienstverlening = Opleiding  

Naam opleiding = : factuurnummer + uw naam   

Soort opleiding = Klassikaal of Afstandsleren (afhankelijk van de opleiding waarvoor u zich 
inschreef bij de MommyFit Academy)  

Thema = Beroepsspecifieke competenties  

Totaal aantal te presteren uren = Dit kan u terugvinden in de beschrijving van de opleiding op 
de website. 

Aantal deelnemers aan de opleiding = 1  

Naam en voornaam van de deelnemers = uw eigen “persoonlijke” naam (geen 
vennootschapsnaam invullen!)  

Datum van inschrijving = de datum van opmaak van uw factuur van MommyFit Academy 
(NIET de vervaldag)  

Kost van de inschrijving = het bedrag dat op de factuur van de MommyFit Academy staat 
EXCLUSIEF BTW (De btw komt niet in aanmerking voor een subsidie via de KMO-portefeuille) 
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6. Dienstverlener 

Zoek de MommyFit Academy via het registratienummer DV.O250306  of via (een gedeelte) 
van de naam ‘Kinesitherapie Claudia Claeys’. 

Selecteer ‘Kinesitherapie Claudia Claeys’ als dienstverlener. 

 

 

7. Bevestiging 

In de voorlaatste stap hoef je enkel nog te bevestigen dat de projectgegevens juist zijn en dat 
deze steunaanvraag voldoet aan de wettelijke bepalingen van de kmo-portefeuille. 
(https://www.vlaio.be/nl/subsidies-financiering/kmo-portefeuille/wat-is-de-kmo-portefeuille)  

https://www.vlaio.be/nl/subsidies-financiering/kmo-portefeuille/wat-is-de-kmo-portefeuille


11 
🌐www.mommyfitacademy.be  050/11.16.68  info@mommyfitacademy.be 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12 
🌐www.mommyfitacademy.be  050/11.16.68  info@mommyfitacademy.be 

Lees hier de volledige verklaring op eer. 
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8. Het dossiernummer en de stortingsgegevens 

In de laatste stap krijg je het dossiernummer van je steunaanvraag, de stortingsgegevens en 
een overzicht van de volgende stappen (storten eigen aandeel, ontvangen subsidie en betalen 
dienstverlener). 
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STORTING EIGEN AANDEEL 

Je hebt 30 kalenderdagen de tijd om je eigen bijdrage in de kmo-portefeuille te storten. Je 
krijgt onmiddellijk na de indiening van de steunaanvraag de stortingsgegevens per mail. Je kan 
deze ook steeds raadplegen in de kmoportefeuille (zie hiervoor de knop ‘storten’). 
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ONTVANGST SUBSIDIE 

Is de storting van het eigen aandeel tijdig ontvangen, dan wordt de subsidie toegevoegd. 
Vanaf dat moment kan je via de kmo-portefeuille de dienstverlener betalen. Je wordt hiervan 
per mail op de hoogte gebracht. 

 

 

BETALEN AAN DE MOMMYFIT ACADEMY 

U gaat opnieuw naar de website van KMO – aanmelden > bevestiging onderneming > klik 
links op uw dossiernummer > klik linksboven op de blauwe actieknop “betalen” – vul het 
totale bedrag in (Projectbedrag) 

Je krijgt hiervan een bevestiging per mail; de MommyFit Academy wordt eveneens op de 
hoogte gebracht. 

 

• Vul het referentienummer in = factuurnummer van uw MommyFit Academy factuur  
• Bij mededeling = Naam cursist (géén gestructureerde mededeling invullen) 

Klik ten slotte op “betalen aan dienstverlener”  
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BEOORDELEN MOMMYFIT ACADEMY 

Na betaling vragen de KMO portefeuille jouw mening over de kwaliteit van de MommyFit 
Academy. Deze beoordeling is (niet anoniem) zichtbaar en wordt ook opgenomen in de 
zoekmodule (anoniem, tenzij je aanvinkt dat de naam en bedrijfsnaam gepubliceerd mogen 
worden). Is het volledige projectbedrag uitbetaald, dan krijgt de steunaanvraag de status 
‘Afgewerkt’. Je vindt de projecten (tot 5 kalenderjaren terug) in de historiek van jouw kmo-
portefeuille. 



17 
🌐www.mommyfitacademy.be  050/11.16.68  info@mommyfitacademy.be 

 

 

 

Zowel de KMO-portefeuille, als MommyFit Academy zullen u begeleiden in het afronden van 
het proces. Neem gerust contact op indien u vragen heeft. 

Veel succes met de opleiding! 

 

Liefs, 

Claudia 

 


